Bver -
pPlASTICS

silver  plastics® ist einer der flUhrenden und systemrelevanten Hersteller von
Lebensmittelverpackungen, der in Zusammenarbeit mit der Lebensmittelindustrie und dem Handel
Verpackungslésungen entwickelt, produziert und vertreibt. Flache Hierarchien, ein gutes Arbeitsklima
und ein hohes Mal} an Gestaltungsmaoglichkeit bilden das Umfeld, in dem Sie sich optimal im
Personalwesen entfalten kbénnen.

Fur die Verstarkung unserer HR-Abteilung und die damit interessante berufliche
Perspektive suchen wir Sie ab sofort in Teilzeit (20-25h) als:

Human-Resources
Administrator (m/w/d)

Was wir bieten:
e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag, flexible Arbeitszeiten, Homeoffice
e 30 Tage Jahresurlaub
e Uberdurchschnittliche Bezahlung
e Urlaubs- und Weihnachtsgeld, sowie eine betriebliche Altersvorsorge
e Spezielle Weiterbildungsangebote und Sprachkurse
e Eine umfassende Einarbeitung
e Eigenes Job-Fahrrad gem. Ihren Vorstellungen
e Die Position bieten wir in Teilzeit (20-25 Std.) an

Was Sie erwartet:
e Gemeinsam mit unserem HR-Team sind Sie Ansprechpartner fir 200 Mitarbeiter
e Unterstitzen die Geschaftsfihrung bei Projekten der Personalentwicklung
e Sie steuern das Rekruting, Bewerbermanagement und das Onboarding
e Sie sind Kontaktperson fur die Zeitarbeitsbranche
e Betreuung der Kfm.-Azubis als zustandiger Ausbilder
e Payroll-Verantwortung fur einen bestimmten Mitarbeiterbereich
e Unterstlitzung der technischen Betriebsleitung in Fragen der Arbeitssicherheit und
Gesundheit
e Kontrolle und Korrektur der elektronischen Zeiterfassung

Ihr Profil:

e 2-3Jahre Berufserfahrung im Personalwesen in einem Industrieunternehmen oder in den
steuerberatenden Berufen

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder gleichwertige Abschlisse

e Fundierte Erfahrungen und Kenntnisse in der Payroll

e Gute MS-Office Kenntnisse

e Deutsch in Wort und Schrift, gute Englisch Kenntnisse

e Selbststandige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise runden lhr Profil ab

Bitte senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen an bewerbung@silverplastics.de. Haben Sie
Fragen? Kontaktieren Sie uns gerne unter der Ruf-Nr. 02241/8808-0.
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